
Comment récupérer les noms des CM2 dans Base Elève 
 
Dans "Gestion courante -> Extraction", demander une extraction des CM2 (ou de chaque 
classe de CM2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Récupérer et ouvrir le fichier CSVExtraction.csv avec Excel. 
 
Copier les 3 premières colonnes (Nom Elève - Nom d'usage Elève - Prénom Elève) dans une 
nouvelle feuille excel. 
 
Dans la colonne Nom d'usage (qui est vide) mettre un espace dans chaque ligne de cette 
colonne. 
 
Dans une nouvelle colonne(intitulée A COLLER ci-dessous), indiquer sur la première ligne 
=A2&B2&C2 (A2 représentant la cellule où figure le nom, B2 celle où figure l'espace, C2 
celle du prénom). Recopier cette formule sur toutes les lignes suivantes. 
 
Les Noms et Prénoms sont désormais dans une seule colonne, peuvent être copiés (collage 
spécial -> valeur) et collés dans le logiciel des évaluations (voir exemple ci-dessous et sur ce 
lien : http://69.snuipp.fr/IMG/formule.xls 
 
Nom Elève Nom d'usage Elève Prénom Elève  A COLLER 
ABA   ALAIN  ABA ALAIN 
ABB   BERNARD  ABB BERNARD 
ABC   CLAUDE  ABC CLAUDE 
ABD   DANIEL  ABD DANIEL 
ABE   ELIANE  ABE ELIANE 
 


